
POP via Outlook 2010/2013 

 
Hieronder vindt je de stap voor stap instructie om Outlook 2010 in te stellen. De 
afbeeldingen kunnen ietwat afwijken van je eigen Outlook mailprogramma. 
Ondanks dat is deze instructie ook goed bruikbaar voor versie 2013. 
 
 
1. Start Outlook en klik op "Bestand" 
 

 
 
2. Klik op "Account toevoegen" 
 



 
 
3. Selecteer "Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren" en klik op 
Volgende 
 

 



 
4. Selecteer "Internet-e-mail" en klik op Volgende 
 

 
 
5. Vul je complete naam in, die in de e-mails gebruikt moet worden als afzender, en vul 
daaronder je complete e-mailadres in 
6. Selecteer "POP3", en type in veld voor Server inkomende e-mail in:  mail. gevolgd door 
je domein 
Bij server voor uitgaande e-mail (SMTP) vul je die van je eigen Internetprovider in. Heb je 
KPN, dan wordt het mail.kpnmail.nl en heb je bijv. Ziggo, dan wordt het smtp.ziggo.nl. Op 
de website van je eigen provider kun je deze gegevens terugvinden. Meestal komt de 
uitgaande SMTP server ook overeen met die van je POP3 configuratie die je mogelijk al in 
gebruik hebt. 
7. Vul nogmaals je e-mailadres in en het bijbehorende wachtwoord van je e-mailadres. 
Klik op "Meer instellingen". 
 



 
 
9. Klik op de tab Geavanceerd en controleer of de inkomende en uitgaande poorten juist 
staan 
10. Voer bij Pad van de hoofdmap "Inbox" in, en druk op "OK" 
     



 
 
11. Je kan nu op "Volgende" drukken, waarna Outlook een  testbericht stuurt. Dit moet 
succesvol afgerond worden. Zo niet,  controleer de instellingen nog een keer 
 

 
 
Als de procedure voltooid is kan je op "Voltooien" klikken 
 



 
 
 


