POP via Outlook 2010/2013

Hieronder vindt je de stap voor stap instructie om Outlook 2010 in te stellen. De
afbeeldingen kunnen ietwat afwijken van je eigen Outlook mailprogramma.
Ondanks dat is deze instructie ook goed bruikbaar voor versie 2013.

1. Start Outlook en klik op "Bestand"
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2. Klik op "Account toevoegen"




Accountgegevens

voorbeeld @nexarts.nl
IMAP/SMTP

5R Account toevoegen ﬂ
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Afdrukken

Accountinstellingen

| Instellingen voor dit account wijzigen en
elp 3 extra verbindingen configureren.
Accountinstellingen

pties M
fs luiten

Postvak opruimen
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= De grootte van uw postvak beheren door
Verwijderde items leeg te maken en te
Opschoonprogramma's archiveren.

Regels en waarschuwingen

<?r\;£ Regels en waarschuwingen gebruiken
o om uw binnenkomende e-mailberichten
Regelsen in te delen en updates te ontvangen
waarschuwingen beheren wanneer er iterns zijn toegevoegd,
gewijzigd of verwijderd.

3. Selecteer "Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren" en klik op
Volgende
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Automatische accountconfiguratie
Verbinding maken met andere servertypen.

) E-mailaccount

v maarn:

Woorbeeld: Ellen Adams
E-mailadres;

Yoorbeeld: ellen@contoso,com
Wachtwoord;

Typ het wachtwoord oprieuw:

Typ het wachbwoord dat u wan uw internetprovider hebt ontvangen.

("1 SMS-berichten

I @ Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren: H
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4. Selecteer "Internet-e-mail" en klik op Volgende

Nieuw account toevoegen . e

Service kiezen

) POP- of IMAP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

Microsoft Exchange of compatibele service
Verbinding maken voor toegang tot e-mailberichten, agenda, contactpersonen, faxberichten en woicemailberichtan,

SM5-berichten
Verbinding maken met een service voor tekstberichten,
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5. Vul je complete naam in, die in de e-mails gebruikt moet worden als afzender, en vul
daaronder je complete e-mailadres in

6. Selecteer "POP3", en type in veld voor Server inkomende e-mail in: mail. gevolgd door
je domein

Bij server voor uitgaande e-mail (SMTP) vul je die van je eigen Internetprovider in. Heb je
KPN, dan wordt het mail.kpnmail.nl en heb je bijv. Ziggo, dan wordt het smtp.ziggo.nl. Op
de website van je eigen provider kun je deze gegevens terugvinden. Meestal komt de
uitgaande SMTP server ook overeen met die van je POP3 configuratie die je mogelijk al in
gebruik hebt.

7. Vul nogmaals je e-mailadres in en het bijbehorende wachtwoord van je e-mailadres.
Klik op "Meer instellingen".
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Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instellingen zijn vereist om het e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: [Voornaam Achternaam Nadat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is het
= = raadzaam het account te testen door op de onderstaande
E-mailadres: [voorbeeld @domein.nl knop te klikken. (Hiervoor is een netwerkverbinding vereist)
Servergegevens
Accountinstellingen testen ...
Type account: Ipop3 v
- o - - [] Accountinstellingen testen door op de knop
Server voor inkomende e-mail: [mall.domeln.nl Volgende te Kikk
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): [émtp.provider.nl Nieuwe berichten bezorgen aan:
Aanmeldingsgegevens " (®) Nieuw Outlook-gegevensbestand
Gebruikersnaam: OO DES T IO O Bestaand Ouﬂookgggevensbestand
Wachtwoord: -::x-:x:xnxl Z Bladeren
Wachtwoord onthouden
[[]Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht
Meer instellingen ...
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9. Klik op de tab Geavanceerd en controleer of de inkomende en uitgaande poorten juist
staan
10. Voer bij Pad van de hoofdmap "Inbox" in, en druk op "OK"



Instellingen voor internet-e-mail X

Algemeen Server voor uitgaande e-mail Verbinding Geavanceerd

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3): tandaardinstellﬁﬁngen ggbruikén

[Jvoor deze server is een versleutelde verbinding vereist (S5L)

Uitgaande e-mail (SMTP): }| 25 I QI m

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | Geen q

Time-outs voor de server

Kort ® Lang 1minuut

Bezorging —

Een kopie van berichten op de server achterlaten
Van server verwijderenna | 14 ;m dagen

E] Van server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

E Annuleren

11. Je kan nu op "Volgende" drukken, waarna Outlook een testbericht stuurt. Dit moet
succesvol afgerond worden. Zo niet, controleer de instellingen nog een keer

Accountinstellingen testen pp—

Alle tests zijn voltooid. Klik op Sluiten om door te gaan.

Stoppen

Sluiten

Taken |Fouten |

Taken Status
v’.ﬁ.anmelden bij server voor inkomende e-mail. .. Voltooid
\/ Test-e-mailbericht verzenden Voltooid

Als de procedure voltooid is kan je op "Voltooien" klikken



De procedure is voltooid.
U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van het account.

Klik op Voltooien om de wizard af te sluiten.
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